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1. Uldsitted ja méisted

1.1.

1.2.

1.3.

14.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

Riigihangete korraldamisel tuleb tagada rahaliste vahendite lébipaistev, otstarbekas ja
sadstlik kasutamine, isikute vordne kohtlemine, olemasolevate konkurentsitingimuste
efektiivne &rakasutamine ning vodimalusel keskkonnasdistlike lahenduste leidmine.
Hankija tegutseb riigihangete korraldamisel kontrollitavalt ja ldbipaistvalt, véldib
konkurentsi kahjustavat huvide konflikti, tagab pakkujate vordse kohtlemise, Vviib
riigihanked 14bi maistliku aja jooksul ning jargides riigihangete seadust (edaspidi RHS).

Hankekorra eesmérk on méirata kindlaks SA Tallinna Lastehaigla (edaspidi haigla voi
hankija) riigihangete planeerimise ja korraldamise reeglid ning RHS § 14 15ikes 1
nimetatud piirmairast allapoole jadvate hangete korraldamise kord ning meetmed huvide
konflikti ennetamiseks, tuvastamiseks ja korvaldamiseks.

Haigla lédhtub riigihangete planeerimisel ja korraldamisel ning lepingute sdlmimisel
Euroopa Liidu Gigusaktidest, RHS-ist, seaduse alusel kehtestatud oigusaktidest ja
kéesolevast hankekorrast.

Riigihange — asja ostmine, teenuse tellimine, ideekavandi saamine, ehitustdo tellimine
voi kontsessioonilepingu sdlmimine hankija poolt, olenemata riigihanke eeldatavast
maksumusest.

Riigihanke menetlus — igasugune RHS-i alusel 14bi viidav menetlus, mille eesméark on
hanke- voi raamlepingu sO0lmimine voi ideekavandi saamine, olenemata riigihanke
eeldatavast maksumusest. Riigihanke menetluseks kédesoleva hankekorra mdistes on nii
ostumenetlus ja vidikehankemenetlus kui ka riigihangete registris (edaspidi RHR)
korraldatav riigihanke menetlus, sh lihthankemenetlus ja hankemenetlus.

Riigihanke alusdokumendid (edaspidi RHAD) — hanketeade, kontsessiooniteade,
ideekonkursi kutse, pakkumuse esitamise ettepanek ja kdik hankija koostatud vai viidatud
muud dokumendid, milles on méératud iihe konkreetse riigihanke iiksikasjad, sealhulgas
pakkujale ja taotlejale esitatud tingimused ja dokumentide esitamise nduded, tehniline
kirjeldus, lepingu tingimused vo&i lepingu projekt ning pakkumuste hindamise
kriteeriumid.

Tehniline kirjeldus — lepingu eseme kirjeldamiseks vastavas valdkonnas tegutsevatele
isikutele arusaadavat terminoloogiat ja tdpsusastet kasutades hankija kehtestatud asjade
vO1 teenuste omaduste ja neile esitavate noutele loetelu voi ehitustoode omaduste ja neile
esitavate tehniliste nduete kogum, st lepingu eseme kasutusomaduste voi funktsionaalsete
nouete kirjeldus. Tehnilises kirjelduses ei voi nimetada kindlat ostuallikat, protsessi,
kaubamdrki, patenti, tiilipi, péaritolu ega tootmisviisi.

Riigihanke eest vastutav isik — vastutab riigihanke korraldamise ja RHS-s sitestatud
toimingutest ja tdhtacgadest kinnipidamise eest. Koostab RHAD, teeb kdik toimingud
RHR-s, protokollib vajadusel riigihanke komisjoni koosolekud, koostab otsused jne.

Hanke/raam/kontsessioonilepingu (edaspidi lepingu) tiditmise eest vastutav isik —
vastutab, et lepingut tdidetakse vastavalt lepingus sédtestatud tingimustele, sh kontrollib
arve vastavust lepingule, ning tagab, et lepingus sitestatust korvale kaldumise korral on
teavitatud digus- ja hankeosakonda.



1.10.

1.11.

Riigihanke komisjon — juhatuse esimehe riigihanke alustamise kédskkirjaga moodustatud
tooriihm riigihanke ldbiviimiseks, mille t66d juhib komisjoni esimees. Komisjoni juhiks
on reeglina riigihankega ostetavat asja voi tellitavat teenust voi ehitustodd vajava
osakonna/iiksuse juht.

Ko&ik hankekorras nimetatud maksumuste summad on ilma kidibemaksuta.

2. Riigihangete planeerimine

2.1.

2.2.

2.2.1.

2.2.2.

2.2.3.

2.24.

2.2.5.

2.2.6.

2.2.7.

Riigihangete planeerimisel ja ldbiviimisel ldhtutakse pdhimdttest, mille kohaselt
samalaadsed voi funktsionaalselt koostoimivad asjad, teenused vdi ehitustood ostetakse
voi tellitakse tihe riigihankega nii, et kaetud on kogu haigla vajadus.

Osakonna/teenistuse jargmise aasta planeeritav soetuste kava tuleb esitada taotluse
vormis (Lisa 1. Soetuste kava vorm) e-posti teel hankejuht-juristile hiljemalt eelneva
aasta 15. oktoobriks jargmiselt:

meditsiiniaparatuuri ja -inventari soetused (iiksiku asja voi samalaadsete asjade
kogumaksumus aasta jooksul on vordne voi iile 600 euro) — taotlus esitada
osakonna/teenistuse juhatajatel, kooskdlastades soetuse vajadus eelnevalt kliiniku
juhatajaga;

ravimite  ja  meditsiinitarvikute  soetused  (ravimigrupi ja  samalaadsete
meditsiinitarvikute kogumaksumus aasta jooksul on vdrdne voi iile 10 000 euro) —
taotlus esitada apteegi juhatajal, kooskolastades soetuse vajadus eelnevalt
osakonna/teenistuse juhatajatega;

labori reaktiivide ja analiisaatorite kulutarvikud - (samalaadse kaubagrupi
kogumaksumus aasta jooksul on vordne vai iile 10 000 euro) — taotlus esitada labori
juhatajal;

IT-alaste hangete soetused, st seadmed, litsentsid, teenused (iiksiku asja voi teenuse voi
samalaadsete asjade vdi teenuste kogumaksumus aasta jooksul on vordne vai tile 5000
euro) — taotlus esitada IT-juhil, kooskdlastades soetuse vajadus eelnevalt
osakonna/teenistuse juhatajatega;

ehitustood ja remont (maksumus alates 30 000 eurost) — taotlus esitada haigla
haldusjuhil, kooskdlastades soetuse vajadus eelnevalt osakonna/teenistuse juhatajatega;

majandusinventari soetused (iiksiku asja voi samalaadsete asjade kogumaksumus aasta
jooksul on vdrdne vai iile 5000 euro) — taotlus esitada majandusjuhatajal vai haldusjubhil,
kooskolastades soetuse vajadus eelnevalt osakonna/teenistuse juhatajatega;

toidukaubad ja toitlustamisega seotud muude kaupade ja seadmete soetused ja
seadmetega seotud remondid (iiksiku asja vOi teenuse vOi samalaadsete asjade voi
teenuste kogumaksumus aasta jooksul on vordne vai iile 5000 euro) — taotlus esitada
toitlustusosakonna juhatajal;



2.2.8.

2.3.

2.4.

2.5.

2.5.1.
2.5.2.
2.5.3.
2.54.

2.6.

2.7.

koolituste tellimine (iiksiku koolituse voi samalaadsete koolituste kogumaksumus aasta
jooksul on vdrdne voi iile 5000 euro) — taotlus esitada teadus- ja koolitusosakonna
juhatajal, kooskdlastades koolituse vajadus eelnevalt osakonna/teenistuse juhatajatega.

Soetuste kava koondi (Lisa 2. Soetuste kava koond) ja hankeplaani (Lisa 3. Hankeplaani
vorm) koostab hankejuht-jurist hiljemalt 15. detsembriks ja kinnitab haigla juhatus
hiljemalt 15. veebruariks. Hankeplaan avaldatakse haigla kodulehel koos kehtiva
hankekorraga viivitamatult parast haigla eelarve vastuvotmist haigla ndukogu poolt.

Hankeplaani kantakse riigihanke menetlused, mille tulemusel sdlmitava lepingu esemeks
olevate asjade voi teenuste eeldatav maksumus on 30 000 eurot voi ehitustoode eeldatav
maksumus on 60 000 eurot.
Hankeplaan sisaldab jargmiseid andmeid:

riigihanke eseme nimetust;

menetluse liiki;

lepingu liiki;

riigihanke korraldamise eeldatavat aega;

Hankeplaanis satestatud ajakava ja riigihangete koosseis voib aasta jooksul muutuda.

Hankeplaanist kinnipidamise iile peab jarelevalvet hankejuht-jurist.

3. Turu-uuringu ldbiviimine riigihanke ettevalmistamiseks

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

Riigihanke ettevalmistamiseks vOib soetuste kavas mdidratud isik v3i Oigus- ja
hankeosakonna tootaja (edaspidi koos turu-uuringu korraldaja) korraldada lahtuvalt RHS
§-st 10 turu-uuringu mille eesmirgiks on konsulteerida asjaomases valdkonnas
tegutsevate isikute ja ettevotjatega.

Turu-uuringu voib korraldada iikskoik millise liigi vOoi maksumusega riigihanke
labiviimiseks, kui haigla vajab riigihanke kavandamiseks ja korraldamiseks vastava
valdkonna kohta lisateavet. Sealjuures v3ib turu-uuringu korraldada néiteks haigla jaoks
vajalike meditsiiniseadmete kohta teabe kogumiseks voi valdkonna turuolukorrast, sh
pakkujate olemasolust iilevaate saamiseks.

Turu-uuringu korraldaja kutsub turu-uuringus osalema vdimalusel vdhemalt kolm
asjaomases valdkonnas tegutsevat isikut voi ettevotjat. Vajadusel viiakse 1dbi turu-uuring
voi sellest teavitamine RHR-1 vahendusel, eelkdige siis, kui selgusetu on isikud voi
ettevotjad, kes asjaomases valdkonnas tegutsevad. RHR-i vahendusel turu-uuringu
labiviimiseks voi sellest teavitamiseks kaasatakse digus- ja hankeosakond.

Turu-uuringu voib 14bi viia nii kirjalikult, sh e-kirja teel kui ka suuliselt, nditeks telefoni
teel ja fiiiisilistel kohtumistel asjaomases valdkonnas tegutsevate isikute voi ettevotjatega.
Vajadusel turu-uuringu konsultatsioonid salvestatakse ja/voi protokollitakse.



3.5.

3.6.

3.6.1.

3.6.2.

3.7.

3.8.

3.9.

Turu-uuringu lébiviija peab talletama info turu-uuringu konsultatsioonide kohta, sh turu-
uuringu lébiviimise aeg, teave turu-uuringul osalenud isikute ja/voi ettevdtjate kohta,
arutatud kiisimused, saadud nduanded.

Riigihanke alusdokumentides tuleb teavitada turu-uuringu labiviimisest ja selle kdigus
saadud nduannetest. Sealjuures ei avaldata turu-uuringus osalenud ettevotja drisaladust.

Viikehankemenetluse korral peab turu-uuringu korraldaja tagama, et vastav teave oleks
toodud nii ettevotjatele saadetavas hinnaparingus (Lisa 6. Véikehanke hinnapiringu
vorm) kui ka juhatusele edastatavas otsuse ettepanekus (Lisa 7. Vidikehanke otsuse
vorm).

RHR-is korraldava riigihanke menetluse korral peab turu-uuringu korraldaja tagama, et
vastav teave oleks toodud ettevotjatele avaldatavas riigihanke alusdokumentides.

Turu-uuringu kiigus saadud nduandeid tuleb kasutada nii, et need ei moonuta
konkurentsi, st et nduannete pdhjal koostatud riigihanke tingimused ei eelista
pohjendamatult turu-uuringus osalenud isikut/isikuid ega ettevotjat/ettevotjaid.

Kui enne riigihanke korraldamist on korraldatud turu-uuring, tuleb riigihanke
pakkumuste esitamiseks maiédrata hankekorras vdi RHS-is sétestatud minimaalsest
tahtajast pikem pakkumuste esitamise tdhtaeg, mis vélistab voimaluse, et turu-uuringus
osalenud isikul tekib seoses teabe eclneva valdamisega eelis teiste ettevotjate ees.

Kui hankekorra punktides 3.6, 3.7 ja 3.8 kehtestatud meetmed ei taga vordse kohtlemise
pohimotte jargimist, tuleb kaaluda ettevotja korvaldamist menetlusest, andes eelnevalt
turu-uuringus osalenud ettevotjale maoistliku tdhtaja jooksul vdimaluse selgitada ja
toendada, et tema kaasatus riigihanke ettevalmistamisesse ei moonuta konkurentsi.

4. Ostumenetlus

4.1.

4.2.

4.3.

4.3.1.

Ostumenetlus kiesoleva hankekorra moistes on riigihanke menetlus, mille eeldatav
maksumus jddb alla 5000 euro. Konealuse maksumuse arvestamise aluseks on
samalaadsete voi funktsionaalselt koos toimivate asjade voi teenuste voi ehitustodde
kogumaksumus kalendriaastas.

Ostumenetluse puhul puudub kohustus vordlevate pakkumuste kiisimiseks.
Ostumenetluse ldbiviimise kord on jargmine:

Meditsiiniaparatuuri soetused, remondid ja hooldus:

4.3.1.1. maksumus kuni 2500 eurot — soetab/korraldab meditsiiniseadme insener iseseisvalt;

4.3.1.2. maksumusega 2500 kuni 5000 eurot — soetab/korraldab meditsiiniseadme insener,

4.3.2.

kooskolastades selle eelnevalt valdkonna eest vastutava juhatuse litkkmega;

Ravimite, laborikaupade ja meditsiinitarvikute soetused:

4.3.2.1. maksumus kuni 2500 eurot — soetab/korraldab apteegi juhataja ja labori juhataja

iseseisvalt;



4.3.2.2. maksumusega 2500 kuni 5000 eurot — soetab/korraldab apteegi juhataja ja labori
juhataja, kooskdlastades selle eelnevalt valdkonna eest vastutava juhatuse litkmega;

4.3.3. IT-alased soetused, st seadmed, litsentsid, teenused:
4.3.3.1. maksumus kuni 2500 eurot — soetab/korraldab 1T-teenistuse juhataja iseseisvalt;

4.3.3.2. maksumus 2500 kuni 5000 eurot — soetab/korraldab IT-teenistuse juhtaja,
kooskdlastades selle eelnevalt valdkonna eest vastutava juhatuse litkmega;

4.3.4. Majandusaparatuuri, moobli  ja  majandusmaterjali  soetused ning nende
remondid/parandused:

4.3.4.1. maksumus kuni 2500 eurot — soetab/korraldab majandusjuhataja iseseisvalt;

4.3.4.2. maksumus 2500 kuni 5000 eurot — soetab/korraldab majandusjuhataja, kooskdlastades
selle eelnevalt valdkonna eest vastutava juhatuse liikmega;

4.3.5. Ehitustodde ja sellega seotud teenuste ning haldusteenuste tellimine:
4.3.5.1. maksumus kuni 2500 eurot — korraldab haldusjuht iseseisvalt;

4.3.5.2. maksumus 2500 kuni 5000 eurot — korraldab haldusjuht, kooskolastades selle eclnevalt
valdkonna eest vastutava juhatuse lilkmega;

4.3.6. Toidukaupade ja toitlustamisega seotud muude kaupade, seadmete ja teenuste soetused
ning seadmetega seotud remondid:

4.3.6.1. maksumus kuni 2500 eurot — soetab/korraldab toitlustusteenistuse juhataja iseseisvalt;

4.3.6.2. maksumus 2500 kuni 5000 eurot — soetab/korraldab toitlustusteenistuse juhataja,
kooskodlastades selle eelnevalt valdkonna eest vastutava juhatuse litkmega;

4.3.7. Koolitusteenuste tellimine:

4.3.7.1. maksumus kuni 2500 eurot — korraldab teadus- ja koolitusosakonna juhataja voi
temaga kooskolastatult osakonna/teenistuse juht iseseisvalt;

4.3.7.2. maksumus 2500 kuni 5000 eurot — korraldab teadus- ja koolitusosakonna juhataja voi
temaga kooskolastatult osakonna/teenistuse juht, kooskodlastades selle eelnevalt
valdkonna eest vastutava juhatuse lilkmega;

4.3.8. Personali virbamisteenused ja muud personalialased soetused:
4.3.8.1. maksumus kuni 2500 eurot — soetab/korraldab personaliosakonna juhataja iseseisvalt;

4.3.8.2. maksumus 2500 kuni 5000 eurot — soetab/korraldab personaliosakonna juhataja,
kooskolastades selle eelnevalt valdkonna eest vastutava juhatuse litkmega;

4.3.9. Soetused ja teenused, mida ei ole kirjeldatud iilaltoodud punktides:

4.3.9.1. maksumus kuni 2500 eurot — korraldab/soetab vastava osakonna/teenistuse juht;



4.3.9.2. maksumus 2500 kuni 5000 eurot — korraldab/soetab vastava osakonna/teenistuse juht,

44.

kooskdlastades selle vastava valdkonna juhatuse liikmega.

Ostumenetlust korraldav isik peab saatma ostumenetluse kooskdlastamiseks vastava
valdkonna juhatuse liikmele e-kirja, kus on teave selle kohta, mida, kellelt ja mis summa
eest soetatakse. Ostumenetlus loetakse kooskdlastatuks, kui juhatuse liige on andnud
ostumenetlust korraldatavale isikule e-kirja teel kooskdlastuse. Ostumenetlust korraldav
isik tagab, et juhatuse lilkme kooskolastus jouab e-posti  aadressile
riigihanked@lastehaigla.ee.

5. Viikehankemenetlus

5.1.

5.2.

5.2.1.

5.2.2.

5.3.
5.4.

5.4.1.

5.4.2.

5.4.3.

5.4.4.

5.4.5.

Viikehankemenetlus kidesoleva hankekorra mdistes on riigihanke menetlus, mis
maksumuse poolest iiletab ostumenetluse piirmédra, kuid jaab asjade ja teenuste puhul
alla 30 000 euro ja ehitustoode puhul alla 60 000 euro.

Viikehankemenetluse korraldab soetuste kavas médratud vastutav isik.

Viikehankemenetluse, millega soetatakse meditsiiniaparatuuri  voi  tellitakse
meditsiiniaparatuuri remondi- voi hooldustoid, korraldab soetuste kavas méaratud
vastutav isik koos meditsiiniseadme inseneriga.

Erakorralise viaikehankemenetluse korraldab vastava osakonna/teenistuse juht.
Vodimalusel saadetakse hinnaparingud vdhemalt kolmele pakkujale.

Erandkorras ei ole viikehankemenetluses kohustust kiisida vordlevaid pakkumusi.
Sellisel juhul ei ole kohustust pidada kinni hankekorra punktis 5.5.1 sitestatud tahtajast.
Erandkorrana moistetakse jargmiseid juhtusid:

Kui esinevad tehnilised voi ainudiguste, sh intellektuaalomandi diguste kaitsega
seotud pohjused ning puudub maistlik alternatiiv ja konkurentsi puudumine ei tulene
riigihankes esitatud tingimuste kunstlikust kitsendamisest;

Kui esinevad kunstilised pohjused, sh on tegemist unikaalse kunstiteose voi kunstilise
esituse loomise vOoi omandamiseQa,

Teenust voi ehitustood tellitakse kiireloomuliste avariitoode teostamiseks;

Asju ostetakse hankijast soltumatute ettendgematute siindmuste tagajérjel tekkinud
ddrmise vajaduse tOttu, mis ei vOimalda kinni pidada punktis 5.5 sitestatud
tdhtaegadest;

Kui asju ostetakse samalt pakkujalt varem ostetud asjade osaliseks asendamiseks voi
tdiendamiseks ja pakkuja vahetumise tottu tuleks osta teistsuguste tehniliste
omadustega asju, mis ei oleks olemasolevate asjadega tehniliselt kokkusobivad voi
mille kiditamine ja hooldamine tooks kaasa iilemdiraseid tehnilisi probleeme,
sealjuures ei voi sellise tdiendava lepingu kestus iiletada kolme aastat;


mailto:riigihanked@lastehaigla.ee

5.4.6.

9.4.7.

5.4.8.

5.4.9.

5.4.10.

Kui vidikehankemenetlusena korraldatud ideekonkurssi voditjaga sdlmitakse
projekteerimisleping vms teenuste leping ja sellest oli teavitatud viikehanke
hinnapéaringus;

Kui ettevotja pakub asja vidga lithikese aja jooksul tavalisest turuhinnast oluliselt
madalama hinnaga ning tavalise turuhinna ja pakutava hinna oluline erinevus on
toendatavad;

Kui sdlmitakse leping kinnisasja, olemasoleva ehitise vdi sellega seotud diguste
omandamiseks voi kasutamiseks, sdltumata lepingu liigist;

Kui sdlmitakse leping meediateenuste pakkujaga seoses saateaja vOi programmi
tellimisega;

Kui tellitakse digusteenust, mis on seotud haigla potentsiaalse esindamisega Eesti voi
teise riigi vOi rahvusvahelises kohtus, vahekohtus voi ametiasutuses advokaadi poolt,
ja sellega seotud digusndustamist vOi notariaalse dokumendi tdestamistoiminguga
seotud teenust vOi hooldaja vOi eestkostja osutatavat oigusteenust voi muud
Oigusteenust, mida osutab kohtu méératud isik, voi digusteenust, mis on seotud avaliku
vOimu teostamisega.

5.5. Viikehankemenetlus korraldatakse jargmiselt:

5.5.1.

5.5.2.

5.5.3.

5.5.4.

5.5.5.

5.5.6.

Soctuste kavas maddratud vastutav isik saadab iihesuguse hinnaparingu (Lisa 6.
Viikehanke hinnapéringu vorm) vdhemalt kolmele potentsiaalsele pakkujale ja lisab
koopia saaja adressaadi reale e-posti aadressi riigihanked@Iastehaigla.ee. Pakkumuste
esitamiseks antakse vidhemalt viis toopdeva. Suhtlus pakkujatega kaib kirjalikku
taasesitamist voimaldavas vormis.

Soetuste kavas madratud vastutav isik korraldab pakkumuste hindamise, selgitab vilja
eduka pakkumuse ning vormistab vastava ettepaneku (Lisa 7. Vdikehanke otsuse vorm)
juhatusele otsuse tegemiseks.

Soetuste kavas médratud vastutav isik laeb hinnapéringud, kiisimused/vastused,
pakkumused, otsuse ettepaneku ja koik muud viikehankemenetlust puudutavad
materjalid haigla siseveebi vastavasse kausta ning teavitab vidikehankemenetluse
kooskdlastamise vajadusest e-Kirja teel hankejuht-juristi, lisades e-kirja vastava kausta
lingi.

Hankejuht-jurist ~ kontrollib  dokumentatsiooni  olemasolu  siseveebis  ning
vdikehankemenetluse ldbiviimise Oiguspérasust vastavalt RHS-ile ja hankekorrale
kolme toopédeva jooksul vastavate dokumentide saamisest arvates.

Kui hankejuht-jurist kooskdlastab viikehankemenetluse dokumentatsiooni, laeb ta
viikehanke otsuse ettepaneku haigla dokumendihaldussiisteemi (edaspidi DHS) iiles ja
saadab selle DHS-i kaudu juhatusele kinnitamiseks.

Pérast juhatuselt kinnituse saamist vormistab hankejuht-jurist véikehanke otsuse,
markides otsuse ettepaneku pealkirjaks numbri, mis koosneb tdhekombinatsioonist HP,
viimase kinnituse andmise kuupéevast ja ettepaneku numbrist (sellel kuupéeval), ja
saadab selle DHS-i kaudu juhatuse esimehele allkirjastamiseks.
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5.5.7.

5.5.8.

5.5.9.

Pédrast otsuse allkirjastamist saadab hankejuht-jurist allkirjastatud otsuse teadmiseks
DHS-i kaudu soetuse eest vastutavale isikule ning vastavalt otsuse sisule e-posti
aadressile raamat@lastehaigla.ee voi apteek@lastehaigla.ee ning laeb otsuse iiles ka
siseveebi vastavasse kausta.

Raamatupidamine voi apteek panevad kauba voi teenuse reaalsel hankimisel
raamatupidamissiisteemi vastava soetuse otsuse numbri.

Kui esineb pohjendatud vajadus véikehankemenetluse kehtetuks tunnistamiseks,
teavitab soetuste kavas médratud isik sellest vdikehankemenetluses osalenud ettevdtjaid
e-kirja teel. Viikehankemenetlus tunnistatakse kehtetuks vastava teavituse saatmisega
viikehankemenetluses osalenud ettevotjatele.

6. RHR-is korraldatav riigihanke menetlus

6.1.

6.2.

6.3.

6.3.1.
6.3.2.

6.3.3.

6.3.4.

6.3.5.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

RHR-is korraldatakse riigihanke menetlus, mille eeldatav maksumus asjade v3i teenuste
puhul on vordne voi iile 30 000 euro vai ehitustodde puhul vordne voi tile 60 000 euro.

Hankejuht-jurist koostab DHS-is RHR-is korraldatava riigihanke menetluse algatamiseks
kaskkirja, mille allkirjastab juhatuse esimees. Hankejuht-jurist saadab allkirjastatud
kaskkirja DHS-i kaudu tutvumiseks riigihanke komisjoni liilkmetele.

Kaéskkirjas méiiratakse:
riigihanke komisjoni kuuluvad liitkmed, sh komisjoni esimees;

riigihanke tehnilise kirjelduse ettevalmistamise eest vastutav(ad) isik(ud) ja tehnilise
kirjelduse valmimise tihtaeg;

rilgihanke eest vastutav isik, kes valmistab ette riigihanke alusdokumendid, ja
riigihanke alusdokumentide valmimise tdhtaeg;

lepingu tditmise eest vastutav isik;
huvide puudumise deklaratsioonide allkirjastamise tdhtaeg.

Samaaegselt riigihanke algatamise késkkirjaga vormistab hankejuht-jurist huvide
puudumise deklaratsiooni (Lisa 5. Huvide konflikti puudumise deklaratsioon), mille ta
saadab kdigile riigihanke komisjoni liilkmetele DHS-i kaudu allkirjastamiseks.

Riigihanke eest vastutav isik kontrollib, et kdik riigihanke komisjoni litkkmed on huvide
puudumise deklaratsiooni tahtaegselt allkirjastanud.

Riigihanke eest vastutav isik valib riigihanke korraldamiseks sobiva menetlusliigi
lahtuvalt RHS-is sétestatust.

Riigihanke menetluse ning riigihanke sisulise poole eest vastutavad isikud on kohustatud
tegema koostood ning on Oigustatud vajadusel riigihanke ettevalmistamise protsessi
kaasama teisi asutuse too6tajaid.
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6.8.

6.9.

6.10.

6.11.

6.12.

6.13.

6.14.

6.15.

6.16.

6.17.

Tehnilise kirjelduse ettevalmistamise eest vastutav isik v4i vastutavad isikud edastab voi
edastavad riigihanke alusdokumentide ettevalmistamise eest vastutavale isikule
Oigeaegselt tehnilise Kirjelduse, lepingu olulised tingimused ning vajadusel
maksumustabeli voi muud olulised dokumendid vai tingimused.

Riigihanke eest vastutav isik koostab talle edastatud dokumentide ja andmete pohjal
riigihanke alusdokumendid, kooskolastades kehtestatud tingimused riigihanke komisjoni
liilkmetega.

Riigihanke alusdokumendid kinnitatakse komisjoni liikmete poolt, mille jarel riigihanke
eest vastutav isik alustab RHR-is riigihanget.

Riigihanke eest vastutav isik korraldab RHR-is kdigi vajalike toimingute tegemise, Sh
kiisimustele Oigeacgse vastamise, otsuste ja teadete iileslaadimise. Riigihanke eest
vastutav isik avab digeaegselt pakkumused ja edastab need riigihanke komisjonile.

Tehnilise kirjelduse ettevalmistamise eest vastutav isik voi vastutavad isikud kontrollib
voi kontrollivad pakkumuse vastavust riigihanke alusdokumentides noutule ja esitavad
riigihanke  komisjonile ettepaneku pakkumuste vastavaks tunnistamise voi
tagasililkkamise kohta.. Kui riigihankes on kvalitatiivseid hindamiskriteeriume, teeb voi
teevad tehnilise kirjelduse ettevalmistamise eest vastutav isik voi vastutavad isikud
riigihanke komisjonile ettepaneku hindamispunktide omistamise kohta.

Riigihanke komisjon teeb otsuse pakkumuste vastavaks tunnistamise vdi tagasilitkkamise
kohta ning hindab vastavalt hindamiskriteeriumidele vastavaid pakkumusi ja ning teeb
otsuse pakkumus(t)e edukaks tunnistamise kohta.

Riigihanke eest vastutav isik vormistab RHR-is vastavaks ja edukaks tunnistamise otsuse.
Riigihanke komisjoni liikmed allkirjastavad otsuse. Riigihanke eest vastutav isik
avalikustab RHR-is otsuse voi véljavotte otsusest.

Riigihanke eest vastutav isik kontrollib eduka(te) pakkuja(te) suhtes korvaldamise aluste
puudumist ja eduka(te) pakkuja(te) vastavust kvalifitseerimise tingimustele, kui
riigihankes on Kkvalifitseerimise tingimused kehtestatud. Tulenevalt kontrollimise
tulemustest teeb riigihanke eest vastutav isik riigihanke komisjonile ettepaneku otsuse
tegemiseks.

Riigihanke komisjoni liikmed teevad otsuse. Riigihanke eest vastutav isik vormistab
RHR-is eduka(te) pakkuja(te) kdrvaldamata jatmise ja vajadusel kvalifitseerimise otsuse.
Riigihanke komisjoni liikmed allkirjastavad otsuse. Riigihanke eest vastutav isik
avalikustab RHR-is selle otsuse voi viljavotte sellest otsusest.

Uldjuhul toimub suhtlus riigihanke komisjoni liikmete vahel elektrooniliselt. Riigihanke
komisjoni koosolekud toimuvad vastavalt vajadusele. Kui tekib vajadus koosoleku
toimumiseks, siis edastab riigihanke eest vastutav isik vastava info riigihanke komisjoni
lilkmetele, tldjuhul kaks toopaeva enne koosoleku toimumist. Vajadusel protokollib
rilgihanke eest vastutav isik riigihanke komisjoni koosolekute sisu ja lisab vastava
protokolli DHS-i.
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7.

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

8.1.

8.2.

Keskne riigihange ja iihishange

Riigihanke korraldaja edastab ettepaneku osaleda keskses riigihankes vai tihishankes
haigla e-posti aadressil yhishanked@lastehaigla.ee. Kui ettepanek keskses riigihankes voi
ithishankes osalemiseks on haiglasse tulnud mdnel muul aadressil, siis selle saanud
adressaat edastab ettepaneku aadressil yhishanked @lastehaigla.ee.

E-posti aadressi yhishanked@lastehaigla.ee administreerib hankejuht-jurist voi tema
poolt miiratud isik.

Keskses riigihankes voi tihishankes osalemise ettepaneku edastab hankejuht-jurist
juhatusele.

Hankejuht-jurist koostab DHS-is kiskkirja haigla poolsete keskse riigihanke vdi
tihishanke eest vastutavate isikute kohta ning vajadusel valmistab ette neile vajalikud
volitused. Samuti valmistab hankejuht-jurist ette vajadusel dokumendid riigihanke
korraldajale.

Keskse riigihanke voi iihishanke tulemusel sélmitud lepingud registreerib hankejuht-
jurist DHS-is lepingute kaustas.

Kogu kirjavahetus keskse riigihanke ja thishanke korraldajaga toimub
yhishanked@Iastehaigla.ee kaudu.

Hanke- ja raamlepingute s6lmimine ning muutmine

Hankeleping on hankija ja ettevotja vahel sdlmitud rahaliste huvidega seotud leping, mille
esemeks on asjad, teenused voi ehitustodd.

Raamleping on iihe vOi mitme ettevdtja ja tihe voi mitme hankija vahel s6lmitud leping,
millega kehtestatakse lepingu kehtivusaja viltel selle alusel sdlmitavaid hankelepinguid
reguleerivad tingimused.

8.2.1. Raamlepingu voib sdlmida téhtajaga kuni neli aastat, vilja arvatud juhul, kui pikem

8.3.
8.4.

8.5.

tdhtaeg on pohjendatud, eeskitt raamlepingu esemest tulenevalt. Téhtajatu raamlepingu
s0lmimine on keelatud.

Riigihangete puhul tuleb lepingute sdlmimisel jargida RHS-is kohaldatud ooteaegasid.

Lepingu allkirjastavad kas juhatuse esimees, kaks juhatuse liiget koos voi selleks
volitatud isik voi isikud.

Hanke- voi raamlepingu peab hankija solmima kirjalikku taasesitamist voimaldavas
vormis, kui selle maksumus on vihemalt 20 000 eurot.

8.5.1. Viikehankemenetluse korral vastutab lepingu sdlmimise korraldamise eest vdikehanke

eest vastutav isik. Viikehanke eest vastutav isik peab teavitama lepingu sdlmimise
vajadusest hankejuht-juristi, edastades hankejuht-juristile lepingu koostamiseks
vajalikud andmed. Hankejuht-jurist vdi tema poolt médératud isik koostab lepingu viie
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8.5.2.

8.6.

8.7.

8.8.

8.8.1.

8.8.2.

8.8.3.

toOpdeva jooksul vastava teavituse saamisest ning korraldab pérast seda lepingu
sO0lmimise DHS-is.

RHR-is labiviidavate riigihanke menetluse korral korraldab lepingu sdlmimise DHS-is
riigihanke eest vastutav isik.

Riigihanke eest vastutav isik esitab RHR-is lepingu sdlmimise voi riigihanke menetluse
1dpetamise teate.

Hankejuht-jurist peab reaalajas iilevaadet/tabelit haiglas kehtivatest riigihankega
sOlmitud raam- ja hankelepingutest, sh kesksete riigihangete ja iihishangete tulemusel
solmitud raam-ja hankelepingutest. Kdnealust tabelit tdidavad riigihanke eest vastutavad
isikud jooksvalt.

Kui raam- voi hankelepingu kehtivusajal tekib vajadus raam- voi hankelepingut muuta,
teavitab sellest lepingu tditmise eest vastutav isik vastava riigihanke eest vastutavat isikut
voi selle isiku puudumisel hankejuht-juristi. Vastav teavitus sisaldab nii andmeid
muudetava raam- voi hankelepingu kohta kui ka muutmise pdhjendust, muudatuse sisu ja
ulatust. Kui muudatuse algatajaks on olnud lepingupartner, esitab lepingu tditmise eest
vastutav isik hankejuht-juristile lepingupartneri poolt esitatud taotluse.

Riigihanke eest vastutav isik voi hankejuht-jurist hindab raam- voi hankelepingu
muutmise voimalikkust RHS § 123 alusel.

Kui raam- vdi hankelepingu muutmine on vdimalik, korraldab riigihanke eest vastutav
isik voi hankejuht-jurist lepingu muudatuse solmimise DHS-is.

Riigihanke eest vastutav isik voi hankejuht-jurist sisestab vajadusel andmed hanke- voi
raamlepingu muutmise kohta RHR-i.

9. Raamlepingu alusel ostmine ja minikonkurssi korraldamine

9.1.

9.2.

9.3.

Raamlepingutega holmatud asjade, teenuste voi ehitustoode hankimine toimub vastavalt
raamlepingu tingimustele ja seda korraldab vastava lepingu taitmise eest vastutav isik.

Kui raamlepingu tingimuste kohaselt tuleb korraldada minikonkurss ja minikonkursi
eeldatav maksumus on alla 30 000 euro, korraldab minikonkursi reeglina lepingu tditmise
eest vastutav isik e-kirja teel, ldhtudes raamlepingus satestatud reeglitest. Sellisel juhul
lisab lepingu tditmise eest vastutav isik e-Kirja koopia saaja aadressi reale ka e-posti
aadressi riigihanked@Ilastehaigla.ee.

Kui raamlepingu tingimuste kohaselt tuleb korraldada minikonkurss ja minikonkursi
eeldatav maksumus on vordne voi iile 30 000 euro, teavitab lepingu tditmise eest vastutav
isik riigihanke eest vastutavat isikut voi selle isiku puudumisel hankejuht-juristi
minikonkursi korraldamise vajadusest e-kirja teel. Vastav teavitus sisaldab vihemalt
riigihanke viitenumbrit, mille alusel minikonkurss tuleb korraldada, ning andmeid
minikonkursiga ostetava asja voi tellitava teenuse voi ehitusto6 kohta, sh nimetust, kogust
ja eeldatavat maksumust.
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9.4. Kui minikonkurss korraldatakse RHR-is, korraldab selle reeglina isik, kes oli méaratud
vastava riigihanke eest vastutavaks isikuks. Erandjuhul korraldab minikonkursi
hankejuht-jurist vdi tema poolt midratud isik. Vajadusel koostab hankejuht-jurist
minikonkursi korraldamiseks uue kaskkirja vastavalt hankekorra punktile 6.2 ning sellisel
juhul kohalduvad hankekorra punktid 6.3 ja 6.4.

10. Lepingute tiitmise jirelevalve

10.1. Lepingu tditmise eest vastutav isik:
10.1.1. annab oma sisendi riigihanke ettevalmistamiseks;

10.1.2. kontrollib enne lepingu sOlmimist lepingutingimuste vastavust riigihanke
alusdokumentides sétestatule ning kehtivale digusele;

10.1.3. suhtleb lepingu tditmise eesmargil teise lepingupoolega,

10.1.4. jalgib lepingu tditmist vastavalt lepingutingimustele (mh lepingu eseme kvaliteedist,
nomenklatuurist, hindadest ja tidhtacgadest kinnipidamist, pretensioonide esitamise
tahtaegsust, garantii kehtivuse ajal pretensioonide esitamist);

10.1.5. kirjutab alla iileandmise-vastuvdtmise aktile;

10.1.6. kontrollib, et lepingupartneri poolt esitatud arvel on esitatud lepingu eseme kohta
korrektsed andmed, sh et arvel kajastatud lepingu eseme hind vastab lepingus
sdtestatule;

10.1.7. raamlepingu puhul korraldab vastutav isik kaupade tellimist, jarelvalvet ning peab arvet
lepingu mahu tiituvuse kohta, sh voib tellida ainult neid kaupu, mida on riigihankes
kiisitud ja pakkumuses pakutud;

10.1.8. teavitab oigus- ja hankeosakonda, kui lepingu tditmine ei vasta lepingutingimustele;

10.2. Hankelepingu tiitmise jarelevalve 10peb lepingu kehtivusaja 1dppemisel ja raamlepingu
puhul 16peb leping Ka siis, kui lepingu maksumus on tditunud. Juhul, kui lepingus on
kokku lepitud garantiis, 10peb lepingu tditmise jérelevalve garantii kehtivusaja
10ppemisega.

10.3. Lepingu tditmise eest vastutav isik omab iilevaadet lepingu tditmise kohta ja edastab
koheselt parast hankelepingu 16ppemist ning raamlepingu puhul iga lepingu kehtivusaasta
taitumisel ja raamlepingu 16ppemisel selle riigihanke eest vastutavale isikule voi selle
isiku puudumisel hankejuht-juristile lepingu rahalise tditmise mahu(d). Riigihanke eest
vastutav isik voi hankejuht-jurist esitab RHR-is digeaegselt riigihangete aruanded.

10.4. Lepingu téitmise eest vastutav isik peab arvestust lepingu 16ppemise aja osas ja lisab uue
riigihanke vajaduse soetuste plaani.
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11. Dokumentide sailitamine

11.1. Ostumenctluste kooskolastused sdilitatakse e-posti aadressil riigihanked@lastehaigla.ee.
Ostumenetluste kooskolastuste saamise ja saatmise eest e-posti aadressile
riigihanked@lastehaigla.ee vastutab vastava ostumenetluse eest vastutav isik.

11.2. Vidikehankemenetluse hinnapéringud, kiisimused/vastused jms kirjavahetus (sh
vidikehankemenetluse kehtetuks tunnistamise teavitus), pakkumused ning otsuse
ettepaneku vorm (Lisa 7. Viikehanke otsuse vorm) ja juhatuse otsus
viikehankemenetluse kohta sdilitatakse siseveebis vastavas alajaotuses ({ihisdokumendid
— hinnapakkumised — aasta — teenistuse/osakonna nimetus) ja DHS-is.

11.2.1. Siseveebis olevate dokumente eest vastutab viikehanke eest vastutav isik.
11.2.2. DHS-is olevate dokumentide eest vastutab hankejuht-jurist.

11.3. RHR-is Kkorraldatavate riigihanke menetlustega seotud 16plikud dokumendid, st
késkkirjad, deklaratsioonid, ettepanekud, komisjonide otsused jms siilitatakse DHS-is.
RHR-i kaudu saadud ja RHR-is loodud dokumente DHS-is ei registreerita, need
sailitatakse RHR-is.

11.3.1. Riigihanke algatamise kéaskkirja allkirjastamise ja olemasolu eest DHS-is vastutab
hankejuht-jurist.

11.3.2. Huvide puudumise deklaratsioonide ja muude konkreetse riigihankega seotud
dokumentide allkirjastamise ja olemasolu eest DHS-is vastutab riigihanke eest vastutav
isik.

11.4. Turu-uuringuga seotud andmete ja dokumentide séilitamise eest vastutab turu-uuringu
korraldaja.

11.5. Raamatupidamise algdokumendid séilitatakse Abacuse programmis.

11.6. Riigihanke menetlusega seotud dokumentide siilitustdhtaeg on méiratud SA Tallinna
Lastehaigla asjaajamiskorras.

12. Huvide konflikti viltimise, tuvastamise ja ennetamise meetmed

12.1. Haigla hankekorra rakendamisel jirgitakse haigla juhatuse poolt kinnitatud korda
,JKorruptsiooni ennetamine Tallinna Lastehaiglas. Korruptsiooni ennetamise juhis
Tallinna Lastehaigla to6tajale, teenuseosutajale, juht- ja kontrollorgani ning komisjoni
likkmele.“, sh kdnealuse korra 5. ja 6. peatiikki, hankekorra kiesolevas peatiikis toodud
erisustega.

12.2. Riigihangetes késitletakse huvide konfliktina iga olukorda, kus haigla nimel tegutseval
tootajal, juhatuse liikmel voi muul padeval esindajal, kes on kaasatud hankekorra ja
RHS-i reguleerimisalasse kuuluvate asjade ostmise ja teenuste voi ehitustodde tellimisse
vO1 menetluse ettevalmistamisse voi korraldamisse voi kes voib muul moel mojutada
menetluse tulemust, on otseselt voi kaudselt finantsalaseid, majanduslikke voi muid
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12.3.

12.4.

12.5.

konkreetse riigihankega seotud isiklikke huvisid, mida voib késitada tema erapooletust ja
soltumatust kahjustavatena.

Riigihanke komisjoni liitkmed ja riigihanke eest vastutav isik peavad allkirjastama huvide
konflikti puudumise deklaratsiooni (Lisa 5. Huvide konflikti puudumise deklaratsioon)
kinnitamaks igakordselt oma huvide konflikti puudumist.

Kui riigihanke eest vastutaval isikul vai riigihanke komisjoni litkmel on huvide konflikt
ja ta ei saa deklaratsiooni allkirjastada voi ilmneb huvide konflikt riigihanke kdigus, on
isik kohustatud informeerima kirjalikku taasesitamist voimaldavas vormis riigihanke
komisjoni esimeest ja riigihanke eest vastutavat isikut voi haigla juhatuse esimeest
asjaoludest, mis vdivad tema osalemisel riigihanke korraldamises pdhjustada huvide
konflikti, taandama ennast riigihanke korraldamisega seotud toimingutest ja hoiduma
edasisest tegevusest seoses riigihankega.

Ostu- ja viikehankemenetluse puhul on selle menetlusega seotud isik kohustatud
informeerima kirjalikku taasesitamist voimaldavas vormis Oigus- ja hankeosakonna
juhatajat  asjaoludest, mis vodivad tema osalemisel ostumenetluse  voi
védikehankemenetluse Kkorraldamises pdhjustada huvide konflikti, taandama ennast
ostumenetluse voi viikehankemenetluse korraldamisega seotud toimingutest ja hoiduma
edasisest tegevusest seoses ostumenetluse voi viikehankemenetlusega.

13. Lisad

13.1.
13.2.
13.3.
13.4.
13.5.
13.6.
13.7.
13.8.

Lisa 1. Soetuste kava vorm;

Lisa 2. Soetuste kava koond,;

Lisa 3. Hankeplaani vorm;

Kehtetu alates 01.03.2024.

Lisa 5. Huvide konflikti puudumise deklaratsioon;
Lisa 6. Vdikehanke hinnaparingu vorm;

Lisa 7. Viikehanke otsuse vorm;

Kehtetu alates 01.03.2024.

14. Joustumine

14.1.

14.2.

Kéesolev hankekord joustub 01.03.2024.

K&ik riigihanke menetlused, mis on alustatud enne 01.03.2024, korraldatakse vastavalt
juhatuse 03.11.2021 koosolekul kinnitatud ja juhatuse 31.01.2024 koosolekul muudetud
hankekorra punktile 3. Pérast riigihanke menetlust 10petava otsuse tegemist kohaldub ka
nende riigihangete suhtes kdesolev hankekord.
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15. Hankekorra muudatused alates 01.03.2024

Juhatuse koosolekul 23.02.2024 on tunnistatud kehtetuks punktid 1.6, 3 koos alapunktidega,
5.2.2 ja 7 koos alapunktidega (31.01.2024 muudetud hankekorra jérgi), muudetud hankekorra
punkte 1.1-1.3, 1.6-1.10 ning punkte 2, 4, 5, 6 ja 8 koos alapunktidega (31.01.2024 muudetud
hankekorra jérgi) ning lisatud hankekorda punktid 1.4, 1.5, 2.2.8, 2.7, 8.5.1-8.5.2, 8.8, 8.8.1—
8.8.3, 10.1.6, 12.1 ning punktid 3, 4, 5, 6, 9, 11, 14 ja 15 koos alapunktidega (kdesoleva
hankekorra jdrgi), tunnistatud lisad 4 ja 8 kehtetuks ja muudetud lisade 1, 2, 3, 5, 6, ja 7 vorme.
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